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FISCAL

Processo Administrativo n.° 13113-167.500/2026-42

DISPENSA DE LICITAGAO (INC. Il, ART. 75 DA LEI 14.133/21)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

@ Receita Federal

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL NA 72 REGIAO

1.1. Aquisi¢cdo de material de copa cozinha, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
1.2. OBJETO
UNIDADE QUANTIDA VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICAGAO CATMAT DE MEDIDA | DE ESTIMADO ESTIMADC
MAXIMO MAXIMO
UNITARIO TOTAL
JARRA DE VIDRO PARA AGUA, UNIDADE 20 Concomitant | Concomita
<« COM TAMPA, CAPACIDADE 374932 e aetapade | eaetapac
O 1 MINIMA DE 1 LITRO lances lances
o
2
JOGO DE COPOS DE VIDRO
COM CAPACIDADE DE 300 ML, CAIXA COM Concomitant | Concomita
KITS COM 6 UNIDADES, SERAO | 346567 | 6 20 eaetapade | eaetapad
2 NECESSARIOS 20 KITS (120 UNIDADES lances lances
UNIDADES)
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PORTA-COPOS EM ACO INOX.
DIMENSOES APROXIMADAS:
8.5 CM DE COMPRIMENTO X
8,5 CM DE LARGURA, QUE
COMPORTE COPOS DE 300 ML.
KITS COM 12 UNIDADES,

3 SERAO NECESSARIOS 10 KITS
(120 UNIDADES)

294606 | DUZIA

10

Concomitant
e a etapa de
lances

Concomital
e aetapad
lances

COLHERES PARA CAFE EM
ACO INOX, TAMANHO:ENTRE
9,5 CME 11,5 CM:;
CONSIDERANDO KITS COM 12
4 | UNIDADES, SERAO
NECESSARIOS 10 KITS (120
UNIDADES)

292877 | DUZIA

10

Concomitant
e a etapa de
lances

Concomital
e a etapad
lances

GRUPO 2

ACUCAREIRO EM ACO INOX,
COM TAMPA E COLHER EM
5 ACO INOX; CAPACIDADE:
MINIMO 210G

218747 | UNIDADE

20

Concomitant
e a etapa de
lances

Concomital
e a etapad
lances

KIT COM 3 BANDEJAS RASAS
EM ACO INOX (TAMANHOS:
PEQUENO - 25 CM, MEDIO - 30 UNIDADE
CM E GRANDE - 35CM); (DO KIT DE
6 | CONSIDERANDOKITSCOM3 | 9839297 |,
BANDEJAS SERAO: 20 BANDEJAS)
BANDEJAS DE 25 CM, 20
BANDEJAS DE 30 CM E 20
BANDEJAS DE 35 CM)

20

Concomitant
e a etapa de
lances

Concomital
e aetapad
lances
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PANO DE PRATO; DIMENSOES
APROXIMADAS: LARGURA: 41

MACIO; COR BRANCA, - zg(,\:,,ol)E 3 nces
COSTURA REFORGCADA E

7 | BAINHAS PRONTAS: UNIDADES
CONSIDERANDO PACOTES
COM 10 UNIDADES, SERAO
NECESSARIOS 6 PACOTES

(TOTAL) DE 60 UNIDADES

CM, COMPRIMENTO 70 CM; Concomitant
LISO; TECIDO 100% ALGODAO e 3 etapa de

Concomitar
e a etapa de

lances

1.21 A contratagdo contemplara 2 grupos de itens e mais 2 itens a serem adquiridos
isoladamente.

1.2.1.1. Grupo 1:itens 1,2 e 3.
1.2.1.2. Grupo 2: ltens 4 e 5.

1.2.1.3. ltensisolados: item6e 7.

1.3. O objeto desta contratagao é caracterizado como comum, ja que pode ser objetivamente
definido por meio de especificagdes usuais de mercado, na forma do inciso Xlll ao artigo 6° da
Lei n° 14.133/2021.

1.4. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagcdo é de 60 (sessenta) dias contados da emissédo da
Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. Os bens a serem fornecidos, deverao ser novos e sem utilizagcao anterior, originais de
fabrica, com selo de garantia do fabricante, de boa qualidade, livres de defeitos, imperfeicoes e
outros vicios que impegam ou reduzam suas usabilidades e devera atender rigorosamente as
prescri¢gdes estabelecidas.

1.7. A contratagao sera formalizada através de Nota de Empenho.

1.8. O anexo | oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagao da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em tépico neste Termo de Referéncia.

2.2. Algumas Unidades vém demandando, ha certo tempo, itens de copa e cozinha, os
quais sao de uso recorrente e essenciais para o atendimento das atividades cotidianas,
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especialmente no suporte a reunides e demais eventos realizados nas Unidades e
Divisoes.
2.3. Entretanto, o almoxarifado atualmente nao dispde da maioria desses materiais, o que

tem dificultado o pronto atendimento as solicitacées apresentadas.

2.4, Diante desse cenario entendeu-se como mais adequado realizar uma aquisicao para
toda 72 RF.
2.5. O objeto da contratagao esta dispensado da inclusdo de contratagdes anual de 2026, de

acordo com o art.7°, IV do Decreto n° 10947, de 25 de Jan de 2022.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A Administragcéo pretende contratar empresa para o fornecimento de material de copa
cozinha, para atender a demanda da SRRF07, de acordo com as especificagdes do
item 1.2.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. N&o ha critérios especificos de sustentabilidade inseridos na descrigdo do objeto, e nem
requisitos baseados no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.:

Indicagao de marcas ou modelos

4.2. Tendo em vista a necessidade de promover ampla competicdo, a Administragcdo nao
indicara marca nem modelo de referéncia.

Da vedagéao de contratagdo de marca ou produto
4.3. Nao se aplica na presente contratagao.
Da exigéncia de amostra
44, Nao se aplica nessa contratagéo.
Da exigéncia de carta de solidariedade
4.5, Nao se aplica nessa contratagéo.
Subcontratagao
4.6. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, por se tratar de aquisicdo de bem de pronta entrega, sendo o pagamento
efetuado apds o seu recebimento definitivo.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:
4.8. Nao se aplica nessa contratacéo.

Margem de Preferéncia:

Pagina 4|17
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratacéo Direta - Lei n°® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacéo
Atualizagdo: DEZ/2025



Y Ministério da .
Fazenda @ Receita Federal
g

4.9, Nao se aplica nessa contratacao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias corridos, contados do aceite e
recebimento da Nota de Empenho.

5.1.1 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso
fortuito e forgca maior.

5.2. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco:
Superintendéncia da Receita Federal da 7°RF
Divisdo de Programacgéo e Logistica
Av. Presidente Antbénio Carlos n° 375, sala 320
Centro- Rio de Janeiro-RJ
CEP: 20.020-909

521 A entrega devera ser realizada em dias uteis, em horario compreendido entre
9h e 17h, mediante agendamento prévio.

5.2.2 Nao serao recebidos materiais fora do horario estipulado e aos finais de semana
ou feriados.
5.2.3 A entrega devera ser feita na sala indicada.

Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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Fiscalizagdo

6.5. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo
que demandar decis&o ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagédo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

Fiscalizagao Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitagao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solug¢édo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.14. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.15. Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1 coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
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acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.15.3 acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.15.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo Contratado,
com mencgao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.15.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

6.15.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.15.7 enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestao
nos termos do contrato.

7. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugdo do
contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

7.21 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que néo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;
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Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade
mais grave;

7.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”,

“

¢’ e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.
7.2.4 Multa:

7.2.4.1. Morat6ria, para as infragdes descritas no item “d”, de para as infragbes descritas
no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze)

7.2.4.2. Compensatéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5%
(meio por cento) a 15% (vinte por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.3. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c¢”,
de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.4. Compensatoria, para a infragao descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (meio por
cento) a 15% (quinze por cento).

7.2.4.5. Compensatoria, em substituicido a multa moratéria para a infragdo descrita acima
na alinea “d”, de. 0,5% (meio por cento) a 15% (quinze por cento).

7.2.4.6. Compensatéria, para a infragédo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

7.3. A aplicagao das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a
contar da data do recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.81 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.
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Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagédo de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagédo das sangdes serao considerados:
7.91 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e
7.9.5 a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.

7.10.  Os atos previstos como infragées administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagéo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados,
em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sangédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

7121 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. Assancgbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6érgao ora
Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco), apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 5 (cinco)dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragcdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do
contrato.

Liquidagao

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.10. O prazode que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

8.11.1 0 prazo de validade;

8.11.2 a data da emissao;

8.11.3 os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

8.114 o periodo respectivo de execugao do contrato;

8.11.5 o valor a pagar; e

8.11.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.12. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
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Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagao da
regularizacdo da situagcdo, sem 6nus ao Contratante;

8.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.14.1 verificar a manutencao das condi¢des de habilitagcdo exigidas;

8.14.2 identificar possivel razdo que impega a participagao em licitagao/contratagao no
ambito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagédo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.16. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.17. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

8.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagéo junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias uteis contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagédo do indice IPCA de corre¢gdo monetaria.

Forma de pagamento

8.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

8.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.
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8.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao

vigente.

8.7. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacio de pagamento

8.8. A presente contratagdo ndo permite a antecipagao de pagamento.
Cessdo de Crédito

8.9. As cessdes de crédito dependerao de prévia aprovagao do Contratante.

8.9.1 A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administracao, esta condicionada
a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.9.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento
de todas as condi¢des de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragéo do
aditamento de cessao de crédito e a realizagao dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de
que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.9.3 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (Contratado) pela execugéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e exce¢cbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas
€ prejuizos causados a Administracao.

8.94 A cessao de crédito nao afetara a execugao do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do Contratado.

8.10. O disposto nesta segdo ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugéo
Normativa SEGES/MGI n°® 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

8.11.  Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA
ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagao direta com fundamento no art.
75, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, tendo em vista o baixo valor.
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9.3. Os itens relativos a essa dispensa eletrbnica serdo exclusivos para ME e EPP,
respeitando-se o determinado no art. 48, | da LC 123/2006.

9.4. Nos termos do §4° do art.7° da IN SEGES/ME N° 65/2021, optou-se por realizar a
cotagéo de pregos concomitantemente a selecdo de proposta, ndo sendo definido, previamente,
preco estimado para contratagao.

9.5. No preco oferecido pelo fornecedor deverdo estar incluidos todos os tributos,
contribuigbes, taxas, frete, transporte, seguro, bem como todos os demais encargos incidentes
para a perfeita execugao do contrato.

9.6. As propostas deverao conter a descri¢cao do item, valor unitario e total.

9.7. As propostas deverao estar datadas e assinadas pelo responsavel pela informacao e
conter: razao social, CNPJ, enderegco da empresa, endereco eletrénico (e-mail), telefone de
contato, logo da empresa e dados bancarios para efetuagdo do pagamento.

9.8. O licitante que participar do procedimento podera ser convocado a comprovar que 0s
pregos oferecidos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de
objetos de mesma natureza, por meio da apresentagido de notas fiscais emitidas para outros
Contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administracéao,
ou por outro meio idéneo, em atendimento ao § 4° do artigo 23 da Lei n® 14.1333 de 2021.

9.9. Nao obstante, caso o condutor da dispensa eletrbnica tenha dulvidas sobre a
razoabilidade dos lances apresentados, este podera realizar uma outra pesquisa de mercado
concomitante, e solicitar a justificativa sobre os lances apresentados.

9.10. E facultada & Administragdo, em qualquer fase da dispensa, promover diligéncia com o
objetivo de confirmar que o bem que esta sendo oferecido pelo licitante € o0 mesmo que se
pretende adquirir.

9.11. O fornecedor podera ser convocado a apresentar o Manual de Fabricagdo do material
que esta sendo oferecido.

Forma de fornecimento

9.12. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagao

9.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.14. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.15. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.17. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
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Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

N

9.18. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.19. sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.20. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.21. sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagédo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.27. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigcado mediante a apresentacao de declaragao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagao Econdémico-Financeira

N

9.31. Haja vista a contratagao ter por objeto a entrega imediata dos bens, de baixo valor, ndo
sera exigida qualificagdo econémico-financeira.

Qualificagao Técnica

9.32. Declaragado de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes para o cumprimento das obriga¢des objeto da contratagao.

Disposic¢oes gerais sobre habilitagao

9.33. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que néo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

9.34. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente,
os documentos exigidos para a habilitagcdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.35. Na&o serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.36. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.37. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. A presente contratagao tera seu prego estimado definido concomitantemente a etapa de
lances, nos termos do inciso 4° da art. 7° da IN SEGES/ME n° 65/2021.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Uniao.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

) Gestao/unidade: 170116;

I) Fonte de recursos: 1032000000

III) Programa de trabalho: 041250032220000001

IV) Elemento de despesa: 33903021 — MATERIAL DE COPA E COZINHA

V) Plano interno: OUTRCUSTEIO
VI) PTRES: 171552

12. DISPOSIGOES FINAIS
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12.1. As informagbes contidas neste Termo de Referéncia ndo sado classificadas como

sigilosas.

12.2. Havendo necessidade, é possivel solicitar esclarecimentos por meio dos enderecos

eletrénicos: rf07.d

ipollicita@rfb.gov.br e Frederico.j.fontes@rfb.gov.br

12.3. S&o anexos a este Termo de Referéncia:

ANEXO | Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
ANEXO I Modelo de Termo de Ciéncia e Concordéancia
ANEXO IlI Modelo de Proposta de precos

E responsavel pela elaboragdo deste Termo de Referéncia.

Frederico José Ribeiro Fontes
Secao de Licitacao
SALIC/DIPOL/SRRFO7
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